Акт на списання або заміну втрачених документів

Складається у 3-х примірниках

Розглянуто на комісії
«ЗАТВЕРДЖУЮ»

зі збереження фондів

протокол № ______
______________________________

від «___» __________200__р.
«___» __________200__р.
АКТ  №___

Акт складено «___» __________200__р.
_____________________________________________________________________

                                                (прізвище, ім’я, по батькові та посада осіб,
_____________________________________________________________________

                                                    які беруть участь у складанні акта
_____________________________________________________________________

Про виключення з бібліотечного фонду______ примірників__________________

_____________________________________________________________________

                                 (зазначити причину виключення: застаріла за змістом, зношена

_____________________________________________________________________

                                    утрачена читачами, прийнята замість утрачених документів

Список виключених документів на ______  аркушах додається.

Операцію щодо виключення з усіх

Облікових форм проведено________________________________

Підписи осіб, які склали акт:

Голова комісії       __________________         _______________          _______________________

                                            посада                                  підпис                                                   розшифрування підпису

Члени комісії        __________________         _______________          _______________________

                                            посада                                  підпис                                                   розшифрування підпису

                               __________________         _______________          _______________________

                                            посада                                  підпис                                                   розшифрування підпису

                              __________________         _______________          _______________________

                                            посада                                  підпис                                                   розшифрування підпису
СПИСОК ДО АКТА № ____

від «___» __________200__р.

	№ п/п
	Інвентарний номер
	Відділ
	Автор та назва видання
	Рік видання
	Ціна
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Голова комісії       __________________         _______________          _______________________
                                            посада                                  підпис                                                   розшифрування підпису

Члени комісії        __________________         _______________          _______________________

                                            посада                                  підпис                                                   розшифрування підпису

                               __________________         _______________          _______________________

                                            посада                                  підпис                                                   розшифрування підпису

                              __________________         _______________          _______________________

                                            посада                                  підпис                                                   розшифрування підпису
